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Bienvenidas y bienvenidos!

iUn curso de publicaciones digitales libres en RadiosLibres?, éiqué tendra que ver?,
se preguntaran. Pues mucho, porque nuestras radios, por lo general, funcionan
como organizaciones en las que la produccion y transmision de contenidos
radiofonicos es tan solo una de una serie de actividades que llevamos adelante.
Muchas veces hacemos talleres, gestionamos proyectos, impulsamos revistas,
apoyamos a organizaciones barriales y todo tipo de actividades culturales que
rodean a nuestra principal actividad que es la comunicacion radiofonica.

Quienes participamos de este tipo de proyecto sabemos que nos toca producir,
conducir, transmitir, operar, administrar, gestionar, mantener, limpiar vy, si, hasta
ser disefadores y disehadoras, ain cuando no somos expertos ni expertas.

Por eso proponemos este curso, para que entre el equipo de nuestra radio u
organizacion podamos tener una serie de conocimientos minimos para poder
producir nuestras propias publicaciones, desde la redaccion hasta la publicacion y
distribucion.
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CEPPAS-GT, CRP-AR, Radios Libres

Imagen de la portada: https./fnkscape.org

Una produccion de:

Radios (O

Licencia Creative Commons Reconocimiento-Compartir bajo misma licencia 4.0




INDICE

Capitulo 1: Introduccion a la publicacion libre [Ver]
Capitulo 2: El proceso de publicacion [Ver]

Capitulo 3: Aspectos legales [Ver]

Capitulo 4: Como diagramar una publicacion digital [Ver]
Capitulo 5: Como disefiar las portadas [Ver]

Capitulo 6: Como hacer un libro electronico [Ver]
Capitulo 7: Gestién y distribucion con Calibre [Ver]


https://radioslibres.net/article/capitulo-1-introduccion-a-la-publicacion-libre/
https://radioslibres.net/article/capitulo-7-gestion-y-distribucion-con-calibre/
https://radioslibres.net/article/capitulo-6-como-hacer-un-libro-electronico/
https://radioslibres.net/article/capitulo-5-como-disenar-las-portadas/
https://radioslibres.net/article/capitulo-4-como-diagramar-una-publicacion-digital/
https://radioslibres.net/article/capitulo-3-aspectos-legales/
https://radioslibres.net/article/capitulo-2-el-proceso-de-publicacion/

gresnsforspric.svg - Inkscape
(e Eat Yew Layer Dfiect o Bod Efegh Hew
F = 4 4+ F i | m |5 )| seec GIBY D QY (S

P P e s G B w1 Descemes Properten ni e Garie 0y CR- ]

p—
Fape | Guites | Genfs  Snap  Snap pans
Ganaral

Deefaiibigris: | pe 3

Eachgrand JHERREEE

Farmat

2108 5% =

Lr Letes BSulilbm l

P MEE g g e BSaidbin

Imagen: Inkscape

Capitulo 1: Introduccion a la publicacion
libre

Desde Radios Libres proponemos este curso para compartir una serie de conocimientos
basicos que permitan a las radios comunitarias y organizaciones sociales editar sus
propios documentos, desde la redaccion hasta la publicacion y distribucion.

¢Un curso de publicaciones digitales libres en RadiosLibres?, ¢qué tendra que ver?, se
preguntaran. Pues mucho, porque nuestras radios, por lo general, funcionan como
organizaciones en las que la produccion y transmisién de contenidos radiofénicos es tan
s6lo una de una serie de actividades que llevamos adelante. Muchas veces hacemos
talleres, gestionamos proyectos, impulsamos revistas, apoyamos a organizaciones
barriales y todo tipo de actividades culturales que rodean a nuestra principal actividad que
es la comunicacion radiofénica.

Quienes participamos de este tipo de proyecto sabemos que nos toca producir, conducir,
transmitir, operar, administrar, gestionar, mantener, limpiar y, si, hasta ser disefiadores y
disefiadoras, aun cuando no somos expertos ni expertas.

Por eso proponemos este curso, para que entre el equipo de nuestra radio u organizacion
podamos tener una serie de conocimientos minimos para poder producir nuestras propias
publicaciones, desde la redaccién hasta la publicacion y distribucién.

Alguna personas se apuntaron al curso pensando que eso de “publicaciones”
se referia a las de Facebook y otras redes sociales. Sobre este tema ya
hicimos un curso virtual que puedes descargar aqui.

TIPOS DE PUBLICACIONES
Los materiales impresos tienen otra complejidad (jy costo!). Por eso nos enfocaremos en
publicaciones digitales que podremos disefiar con tan sélo una computadora y software
libre accesible para todos y todas. ¢Qué tipo de publicaciones seremos capaces de
producir luego de este curso?:

* informes;


https://radioslibres.net/article/curso-virtual-herramientas-web-para-radios/
https://radioslibres.net/article/capitulo-1-introduccion-a-la-publicacion-libre/
https://radioslibres.net/article/capitulo-1-introduccion-a-la-publicacion-libre/
http://inkscape.org/
https://radioslibres.net/article/capitulo-1-introduccion-a-la-publicacion-libre/

* Dboletines;

* libros digitales en PDF,;

* libros electrénicos;

* resumenes de actividades;

» fanzines;

 folletos;

* revistas, etc.
A lo largo del curso haremos un recorrido para entender todo el proceso de la
publicacién de documentos desde la redaccién, aspectos legales, disefio y diagramacion,
hasta la publicacion y distribucion.

¢QUE SOFTWARE LIBRE UTILIZAREMOS?

Software libre significa que podemos acceder a su codigo fuente y modificarlo y
adaptarlo, pero no significa que este software libre no funcione bajo sistemas
operativos privativos como Windows. Por eso todo el software que usaremos
en este curso es multiplataforma. Eso significa que es software libre que
funciona con diferentes sistemas operativos: GNU/Linux (libres) y también con
Windows y MAC (privativos)

* Inkscape, que es un editor de graficos vectoriales. Este nos servira para disefar
tanto las portadas de los documentos como afiches, flyers, panfletos, y banners.

(Multiplataforma)
» Libre Office, esta es la suite de oficina mas conocida y, probablemente, la usen

todos los dias. Le sacaremos el jugo para diagramar nuestros documentos.

(Multiplataforma)
* PDF Sam o PDF Shuffler, nos servira para unir las portadas con el documento

diagramado.
* Calibre, es un gestor de publicaciones para tener nuestra biblioteca digital bien

ordenada. (Multiplataforma)


https://calibre-ebook.com/
https://apps.ubuntu.com/cat/applications/precise/pdfshuffler/
http://www.pdfsam.org/
https://es.libreoffice.org/
http://www.inkscape.org/es
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Capitulo 2: El proceso de publicacion

El mundo de la publicacion tiene sus dimes y diretes. En este capitulo aprenderemos las
etapas de la publicacion de un libro.

¢COMO ES EL PASO A PASO?

Redaccion

Esta primera etapa es la de la creacion del texto puro y duro. ¢Qué es lo que queremos
comunicar en nuestro documento? Contestandonos esta pregunta sabremos la estructura
gue debera tener. Podemos hacer un informe con los resultados de una investigacion o
contar a nuestra comunidad las actividades que nuestra radio u organizacion llevé a cabo
a lo largo del afio, por ejemplo.
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http://www.oert.org/elementos-de-un-libro/
https://radioslibres.net/article/capitulo-2-el-proceso-de-publicacion/
https://radioslibres.net/article/capitulo-2-el-proceso-de-publicacion/
http://www.oert.org/elementos-de-un-libro/

En términos generales los documentos cuentan con los siguientes elementos:

*Tapa, es la cara de presentacion de nuestro documento por lo que en ella deben
estar contemplada una serie de datos basicos como el titulo, las y los autores, el
nombre de la radio, organizacién o editorial que esta publicando.

*Anteportada o portadilla, es la primera hoja del documento como tal. Se repiten el
titulo, las y los autores, y la radio u organizacion que publica.

*Hoja de legales: aunque ya lo veremos mas en detalle en el capitulo 3, aqui se
detallan la catalogacion, el ISBN, los datos de quien publica, el afio de publicacion, la
licencia, etc.

sindice: es una guia del detalle de la estructura del documento para facilitar su
lectura.

*Prélogo: son unas palabras sobre el documento, el proceso de publicacion, y
guienes participaron de él.

Introduccion: en esta seccién hace un recorrido por los contenidos del documento y
se adelantan las primeras conclusiones.

*Capitulos: son unidades tematicas del documento. Podemos armar cuantos
capitulos necesitemos.

*Referencias bibliograficas: pueden estar en cada uno de los capitulos, como una
nota al pie, o podemos recopilarlas todas al final del documento. Existen distintas
normas para escribir las referencias. La mas difundida es APA, la Asociacion
Americana de Psicologia. Para saber coémo utilizar este sistema puedes hacer
clic aqui.

*Contraportada: ¢quién no ha ido por ahi de compras a una libreria de usados y lo
primero que hace luego de ver la portada es dar vuelta el libro para enterarnos un
poco mas de qué se trata? Pues para eso sirve la contraportada. Aunque pierde un
poco el sentido cuando se trata, como en este caso, de documentos digitales,
debemos mantenerla ya que es el cierre de la publicacion.

Lo ideal es que haya una persona responsable de esta iniciativa para que el texto tenga
coherencia y un mismo registro. Pero los proyectos colaborativos también tienen

Plataformas para la redaccion colaborativa

» Etherpad: es una libreta de notas con funciones basicas para poder
escribir un documento muchas manos. Cada persona que participa tiene
un color asignado para poder identificar sus aportes. Se puede instalar en
nuestros servidores o acceder a versiones disponibles al publico como la
de RiseUp en https:/lpad.riseup.net sin necesidad de registrarse.
jAtencion! Cualquier persona que tenga acceso a la URL del documento
podra acceder a él. No es indicado para documentos sensibles.

» Hackpad : es una version del Etherpad con algunas funciones extra como
navegar a través de un indice, agregar comentarios, etc. Ademas, se


https://pad.riseup.net/
https://es.wikipedia.org/wiki/Estilo_APA
https://radioslibres.net/article/capitulo-3-aspectos-legales/

puede editar documentos por invitacion, por lo que resulta mas seguro
para  trabajar documentos internos. Se puede acceder
enhttps:/lhackpad.com

* Documentos de Google: nos gusta menos por no ser libre, pero esta es la
plataforma mas difundida de trabajo colaborativo. No solo sirve para
trabajar textos colaborativos sino hojas de calculo y presentaciones de
diapositivas. Para acceder es necesario con tener una cuenta de
Google. https://docs.google.com

Edicién

El proceso de ediciébn es complejo y no hay que subestimarlo. Desde que tenemos la
version final del archivo de texto hasta su publicacion hay un largo trecho. Es importante
que cuando planifiguemos el proceso de publicacién le asignemos el tiempo que necesita.
Acortar plazos puede redundar en una publicacién de menor calidad.

La edicion no se trata Unicamente de revisar que no haya errores de ortografia. Se trata
de una vision global sobre el documento, como un escultor que va dando forma a un
bloque de marmol. El editor o editora se preocupa porque el texto sea coherente, que siga
una linea narrativa, que se entienda, que no tenga errores de ningun tipo. Aunque no
seamos profesionales de la edicidon, podemos prestar atencion a una serie puntual de
cuestiones.

Una buena idea puede ser que quien edita sea una persona diferente a quien escribe.
Esto le permitira tener una mirada ajean y fresca sobre el texto lo que facilita su edicion.

Correcion
Recomendamos tener a mano:

Manual de Estilo de El Pais, disponible en PDF aqui, y donde podremos
encontrar referencias sobre la puntuacion, ortografia, mayusculas. Puedes
revisar una lista de manuales de estilo aqui.

Para dudas puntuales sobre como se escribe tal o cual término podemos
G consultar el sitio web la Fundacién de Espaiiol
Urgente (http://lwww.fundeu.es) donde podemos consultar dudas de otras

personas o hacer las nuestras propias preguntas.

«aEaom

Algunas claves para la correccion:
*Consulta el diccionario siempre que tengas una duda sobre como se escribe una

palabra.
*Una ortografia impecable es parte importante de la calidad de una publicacion.

*En titulos y subtitulos sélo la primera palabra lleva mayuscula (salvo que incluya
nombres propios). Ademas no llevan punto final.
*El sujeto y el predicado no se separan por coma.


http://www.fundeu.es/
http://www.wikilengua.org/index.php/Lista_de_manuales_de_estilo_en_Internet
http://blogs.elpais.com/files/manual-de-estilo-de-el-pa%C3%ADs.pdf
https://docs.google.com/
https://hackpad.com/

*Se utiliza mayusculas para la primera palabra de la oraciéon luego de un punto,
nombres propios, cargos (cuando no estdn acompafados del nhombre de quien lo
ostenta).

*Las comillas se utilizan para las citas o textos irdbnicos pero nunca para resaltar o
dar mas importancia a una oracion.

*Palabras en otros idiomas se escriben en cursiva.

Si no eres de las personas que les gusta leer en pantalla una buena idea, para
corregir un texto, puede ser imprimirlo, con interlineado doble y asi poder hacer
la correccidn sin forzar la vista.

Diseiio y diagramacion

El disefio de las tapas y la diagramacién de los interiores transformaran nuestro archivo
de procesador de textos en una publicacién con todas las letras. Hay programas privativos
superpotentes que si bien ofrecen todas las herramientas que necesitamos tienen
licencias de uso que dificilmente puedan asumir nuestras radios y organizaciones.

gresnsforsprio.svyg - Inkscape

(e L&t Yoew Loy St feh Jext R Hee

B | ¥ ¥ 4+ F = m 3| e DI TR
i Phl i -.|-|.-.|.?-.--l.-|.“.il.l-u.l-ﬂ--l-r.l-| ':_Mlﬁvﬂnmnm BE
"'I_N|Eu-ﬂﬁlli.5nu-mnurn
Ganarsl
Defauill grits: | pe

Bacigrond ERRSSSSR

(]

Farmat

L5 (Lt BEnilbm I
P iee (55 et B%uld i

Pero a no desesperarse. En el mundo del software libre contamos con opciones
profesionales que ofrecen las mismas funcionalidades que sus pares privativas. Por
ejemplo, Inkscape (http:/lwww.inkscape.orgles) para diseflar 0o  Scribus
(http:/lwww.scribus.org) para diagramar. De todos modos, en el capitulo
4 aprenderemos a diagramar utilizando herramientas que utilizamoscon las que estamos
mas familiarizados como el editor de textos Libre Office.

Impresion

Existen muchos métodos de impresion. Aqui no los veremos en detalle porque
trabajaremos exclusivamente sobre publicaciones digitales (PDF y ePUB). Pero las mas
difundidas son:

*Artistica: son aquellos donde la imagen se graba manualmente y luego se hacen
reproducciones limitadas de manera manual.

*Digital: es aquel en el que la impresion se realiza directamente al papel desde un
documento digital. Puede ser laser o a inyeccion.


https://radioslibres.net/article/capitulo-4-como-diagramar-una-publicacion-digital/
https://radioslibres.net/article/capitulo-4-como-diagramar-una-publicacion-digital/
http://www.scribus.org/
http://www.inkscape.org/es

Industrial: son aquellos que necesitan planchas, placas o mallas de algun tipo, para
realizar la impresién. Las més conocidas son offset o la serigrafia.

Impresora digital — Foto: Caroline Culle — CC-BY-SA

Para aprender mas sobre las técnicas de impresion puedes leer el articulo de
Wikipedialmpresion.

Distribucién

Aunque parezca evidente que luego de publicar nuestros documentos tengamos que
distribuirlos, esta no es una etapa menor. Muchas veces terminamos buscando depésitos
para guardar las cajas de libros nuevitos, o subimos nuestro PDF al sitio web de la radio u
organizaciéon y nadie lo lee.

Debemos pensar estrategias para que nuestra publicacion llegue a quienes esta dirigido y
asi todo nuestro trabajo no haya sido en vano. Por ejemplo, ¢,qué te parece organizar una
presentacion o armar una mesa en tu organizacion? También se pueden sortear
ejemplares entre la audiencia.

Si es digital, difundirla en Facebook, dejar siempre prendida una computadora para que
quienes nos visiten puedan llevarse una copia (y otros materiales) en sus USB.
Programas como Calibre, que aprenderemos a utilizarlo en el capitulo 7, nos permiten
gestionar bibliotecas digitales de manera sencilla.

10


https://radioslibres.net/article/capitulo-7-gestion-y-distribucion-con-calibre/
https://es.wikipedia.org/wiki/Impresi%C3%B3n
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Large_format_digital_printer.jpg
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Large_format_digital_printer.jpg

RECURSOS PARA APRENDER MAS

*Cultura libre editorial: ¢ modelos sostennibles? de Bookcamping. Descargar PDF.
+¢,Como autoeditar un libro de forma independiente? en Escritores.org. Visitar web.
*Edicién de libros en Wikipedia. Visitar web.

*El blog de Mariana Eugaras ofrece consejos para la edicion de libros. Visitar web.
*Elementos de un libro de Open Educational Resources. Visitar web.

11


http://www.oert.org/elementos-de-un-libro/
http://marianaeguaras.com/blog/
https://es.wikipedia.org/wiki/Edici%C3%B3n_de_libros
https://es.wikipedia.org/
https://www.escritores.org/publicar/articulos-de-interes/1275-como-autopublicar-un-libro-de-forma-independiente-explicado-paso-a-paso
http://archive.org/stream/CulturaLibreEditorialmodelosSostenibles/Cultura_Libre_Editorial_modelos_sostenibles#page/n0/mode/1up
http://bookcamping.cc/

Imagen: https://www.flickr.com/photos/21735841@N05/2946652624/

Capitulo 3: Aspectos legales

Cuando editamos libros debemos cumplir con ciertas obligaciones legales que
respaldaran nuestras publicaciones. jNo es complicado ni aburrido!

Este paso no es necesario para todas las publicaciones que produzca nuestra radio u
organizacion. Por ejemplo, si hacemos un fanzine colectivo para presentar a las y los
vecinos la nueva programacién podremos obviar estos pasos.

Pero si se trata de publicaciones externas que van a distribuirse en circuitos mas amplios,
tenemos la posibilidad de asignarles un cédigo Unico internacional que lo identifique,
catalogarlo para clasificarlas en bibliotecas o elegir una licencia de reproduccion que
consideremos apropiada para su reproduccion.

Estos puntos que veremos a continuacién no se limitan a las publicaciones impresas.
Aungue las nuestras sean digitales debemos tener en cuenta algunos aspectos legales
antes de que el producto final vea la luz. ¢Aspectos legales?, ¢pero eso no es con
abogadas y abogados? No, no significa que necesitemos abogados. Sélo es cuestion de
seguir algunos pasos para que nuestras publicaciones estén respaldadas legalmente.

Como vimos en el capitulo anterior todas las especificaciones legales las pondremos en

una hoja al comienzo del libro. Veamos como luce una hoja de legales para identificar sus
componentes:

12


https://radioslibres.net/article/capitulo-2-el-proceso-de-publicacion/
https://radioslibres.net/article/capitulo-3-aspectos-legales/
https://radioslibres.net/article/capitulo-3-aspectos-legales/

Catalogacion

Ceniro de Producciones Radiofonicas /
El radiodrama enla comunicacion de mensajes sociales

apunies tedrico-pricicos para la produccion integral. - 1a
ed. - Buenos Aires: Ediciones del Jinete Insomne, 2010,

;21x15 em. - (Lenguafuera / Francisco Godines

987-2541684-2 €— [SBN

1. Radiodifusion. 2. Radios Comunitarias, 3 Comunicacion
Social. L Timko.

CDD 302234 4

Editorial, radio u

f organizacién

sl
JINCr:
INsOmne

Disciio de apa: Guadalupe Bracum Verom =—— Equipo editorial
Diagramacion: Inés Binder
Correccion: Paula Alvarez Arbelais

Impreso en Bibliogrifika <—F7 Impren[a
Buenos Aires, Argentina

Septiembre de 2011 <=— Fecha

REGISTRO DE LA OBRA

No es obligatorio, pero si conveniente. Con este registro dejas una copia del libro o pieza
artistica que quieras registrar en depdésito para que si el dia de mafiana alguien se la
qguiere apropiar (plagio) puedas demostrar que es tuya. Lo realizan los institutos de
propiedad intelectual de cada pais, por ejemplo en Ecuador lo hace el Instituto
Ecuatoriano de Propiedad Intelectual (IEPI) Te otorgardn un nimero que también puedes
incluir en la catalogacion de la obra.

ISBN e ISSN

El ISBN (International Standard Book Number o Numero Estandar Internacional de Libro)
es un codigo unico asignado a cada libro que sirve para identificar la region, editorial,
titulo, autor, edicion, tiraje, etc. Existen organizaciones a nivel nacional que gestionan
los ISBN, en la mayoria de paises es la Camara del Libro o Bibliotecas Nacionales. Por
ejemplo, en Nicaragua lo hace la Biblioteca Nacional Rubén Dario en Chile lo hace
la Camara Chilena del Libro y en Venezuela lo hace el Centro Nacional del Libro.

Para registrar un libro y que nos asignen un ISBN el procedimiento en relativamente
sencillo y, por lo general, ya se hace en linea. Se llena un formulario, se paga una tasa o

13


http://www.cenal.gob.ve/sillv/isbn/
http://camaradellibro.cl/agencia-isbn/que-es/
http://isbn.bnrd.gob.ni/login.php
http://www.propiedadintelectual.gob.ec/

arancel y luego te lo envian por coreo electrénico. Eso si, si es la primera vez que lo
haces probablemente tengas que registrar a tu radio u organizacion como editorial.

A las publicaciones periddicas, como lo son las revistas o periddicos, se les asigna
el ISSN(Internacional Standard Serial Number o Numero Estandar Internacional de
Publicaciones Seriadas) es similar al ISBN pero para publicaciones que se publican de
manera constante. En Costa Rica la agencia para la administracion de ISSN es
el Sistema Nacional de Bibliotecas y en Argentina es el CONICET.

CATALOGACION

Es el mecanismo normalizado a través del cual se generan metadatos de la publicacion;
es decir, los datos sobre la publicacion en cuestion y que describen el titulo, autor/a,
editorial,fecha, extension, dimensiones, numero estandarizado (ISBN, por ejemplo), titulo
de la serie, etc.

Las catalogaciones estan a cargo, por lo general, de las camaras nacionales del libro o las
bibliotecas nacionales. Por ejemplo, en Colombia se solicita gratuitamente a través de
laBiblioteca Nacional y en Peru lo hace la Biblioteca Nacional de Perd por una modica
suma.

Este proceso se inicia una vez que la obra ya esta diagramada puesto que entre los datos
gue tenemos que proporcionar estan las dimensiones y la cantidad de paginas.

El resultado de este proceso es una ficha con todos los datos de la publicacion que se
colora en la parte superior de la hoja de legales o créditos.

Centro de Producciones Radiofonicas

El radiodrama en la comunicacion de mensajes sociales :
apuntes teorico-practicos para la produccion integral. - 1a
ed. - Buenos Aires : Ediciones del Jinete Insomne, 2010.
160 p. ; 21x15 cm. - (Lenguafuera / Francisco Godinez
Galay; 2)

ISBN 978-987-25418-4-2

1. Radiodifusion. 2. Radios Comunitarias. 3. Comunicacion
Social. I. Titulo.

CDD 302.234 4
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http://www.bnp.gob.pe/index.php/es/servicios/servicios-presenciales/catalogacion-en-la-fuente
http://www.bibliotecanacional.gov.co/content/catalogaci%C3%B3n-en-la-publicaci%C3%B3n
http://www.caicyt-conicet.gov.ar/servicios/centro-nacional-de-issn/
http://www.sinabi.go.cr/bibliotecas/issn_isbn.aspx

LICENCIAS DE REPRODUCCION

En la mayoria de las legislaciones nacionales e internacionales las obras tienen copyright
por defecto. Es decir, que nadie puede reproducir una parte o la totalidad de la obra sin
autorizaciéon previa y expresa del autor o autora, o en su defecto, de quien estuviera en
posesion de sus derechos de reproduccion.

Licencias Creative Commons

Para evitar este tipo de restricciones, podemos utilizar una serie de licencias que otorgan
estos derechos de antemano. Es decir que nosotras, como personas autoras de la obra,
podemos autorizar, por ejemplo, que la gente haga fotocopias o lo imprima sin tener que
pedirnos autorizacidon previa. Las licencias de este tipo mas difundidas son las Creative
Commons que, en espafiol, significan “bienes comunes creativos”.

¢,Como funcionan? Pues es cuestion de elegir el tipo de permiso que queremos otorgar y
hacerlo explicito en la obra. Las licencias Creative Commons funcionan combinando
cuatro derechos:

Reconocimiento (Attribution-BY). Sobre este atributo de la licencia no se
puede elegir. Todas las licencias Creative Commons (CC) obligan a reconocer
guiénes tienen la autoria del contenido.

Uso comercial o no comercial (Commercial Uses — NC). Se puede elegir si
se permiten, 0 no, usos comerciales de la obra. Por ejemplo, si queremos que
alguien que imprima nuestro libro digital y lo venda para recuperar el dinero
de la impresion, tendriamos que asignar la posibilidad de usos comerciales.
En caso contrario, elegimos NC (no comercial).

Con o sin obra derivada (Derivate Works — ND). Se autoriza o no la
realizacion de obras derivadas. Por ejemplo, que tu libro sea traducido a otro
idioma o sea dividido en partes para hacer manuales mas reducidos.

Compartir igual (Share alike — SA). En caso de autorizar obras derivadas,
podemos exigir en nuestra licencia que esa obra, por ejemplo la traduccion,
sea también puesta a disposicion con la misma licencia libre Creative
Commons.

00 @ 0

Combinadas entre si, llegamos a seis licencias posibles, desde las mas libres hasta las
mAas restrictivas:

Deben atribuir la autoria (BY). Si estan permitidos los usos comerciales. Si
@ estan permitidas las obras derivadas sin necesidad de ser liberadas con la

= misma licencia.

Deben atribuir la autoria (BY). Si estan permitidos los usos comerciales. Si se
- permiten las obras derivadas pero deben ser compartidas de la misma forma
= (SA).

(®
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@ @ @ Deben atribuir la autoria (BY). Si estan permitidos los usos comerciales. No
se permitenobras derivadas (ND).

Deben atribuir la autoria (BY). No estan permitidos previamente los usos
@ @ @ comerciales (NC). i estan permitidas las obras derivadas sin necesidad de ser
liberadas con la misma licencia.
Deben atribuir la autoria (BY). No estan permitidos previamente los usos
@ ®®@ comerciales (NC). Si se permiten las obras derivadas pero deben ser
compartidas de la misma forma (SA).

@ @@@ Deben atribuir la autoria (BY). No estan permitidos previamente los usos

comerciales (NC). No se permiten obras derivadas (ND).

DEPOSITO LEGAL

Llegamos al ultimo paso en lo que se refiere a las obligaciones legales. El depdsito legal
es una obligacion para quienes publiquen cualquier tipo de obra: desde libros hasta obras
multimedia y artisticas.Esta obligacion esta contemplada en leyes generales de propiedad
intelectual o en normativa especifica de depadsito legal.

Este depésito tiene base en la necesidad de resguardar el patrimonio documental
nacional, en fines estadisticos y, también, en el de contar con un respaldo legal de la obra
en caso de disputas sobre la autoria de la obra.

En Argentina, por ejemplo, el depdsito legal esta contemplado en la Ley de Propiedad
Intelectual (Ley 11.723), que estipula que “los ejemplares depositados son destinados a:
Biblioteca Nacional, Biblioteca del Congreso, Archivo General de la Nacion y Direccion
Nacional del Derecho de Autor. Cuando se deposite un solo ejemplar, quedara en custodia
en la mencionada Direccion Nacional.”
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Imagen: Libre Office y Scribus

Capitulo 4: COmo diagramar una
publicacion digital

Esta es instancia en la que nuestra publicacién comienza a tomar forma. Veamos cémo

diagramar nuestra publicacion con las posibilidades que nos da el editor de textos Libre
Office.

Recordemos que aqui estamos trabajando para publicaciones digitales. Si diagramaramos
una publicacién que sera impresa deberiamos contemplar ciertas cuestiones técnicas que
complejizan el asunto. Pero vamos enfocarnos en publicaciones digitales asi que un
simple editor de textos es mas que suficiente.

DIAGRAMACION BASICA CON LIBRE OFFICE

Libre Office es un paquete programas de oficina que incluye desde el editor de textos
Writer, hasta hojas de calculo y presentaciones. Es la version libre del famoso Microsoft
Office y una alernativa a Open Office.

Si bien optamos por Libre Office las indicaciones que aqui daremos sirven para la
mayoria de editores de textos generalmente utilizados. Algunos mend u opciones
cambiaran, pero los conceptos son los mismos. Aqui tienes los enlaces para aprender a
instalarlo en GNU/Linux,Windows o MAC. iComencemos!

Tamaio de la pagina

Lo primero que tenemos que hacer es preparar la pagina en la que vamos a trabajar.
Debemos pensar en que si bien nuestra publicacion estara pensada para ser leida en
linea tal vez haya alguien que quiera imprimirla. Por eso es recomendable trabajar con
medidas estandar.

En América Latina trabajamos, por lo general, con dos sistemas para medir el tamafio del
papel:
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Sistema internacional (Norma ISO 216 / DIN 476): el formato mas utilizado es el A4
(210 mm x 297 mm).

*Sistema anglosajon: incluye, entre los mas utilizados, el tamafio carta (215,9 mm de
ancho por 279,4 mm de alto) y el oficio (215,90 mm x 330,20 mm).

Una vez qué decidimos el tamafio del papel que utilizaremos (recomendmos A4 o carta)
debemos configurarlo en nuestro documento. En el menu principal,
seleccionamos Formato y, luego Pagina. Veremos una ventana de dialogo como esta:

= Estilo de pagina: Estilo predeterminadao

organizador | Pagina  Area Tramsparencia | Encabezamiento | Pie Bordes Columnas | Mota al pie

[Formato de papel

Farmato: EDI‘icio 5
Anchura: 21.59cm |+
Altura: 33.02cm |-

Orientacion: @ vertical

v Herizanktal Bandeja de papel: |[5eqUn confiquracién de impresora] =
Margenes Configuracion de disposicion
lzquierda:; 2,00 l:rn_ = Disposicién de pagina:  Derecha e izquierda £
Derecha: FOocm = Formakto: e =
Arriba: 200cm | | Conformidad de registro
i stilo de referencia:
Abajo: G ooem | = Estilo de referencia
Ayuda Aceptar || Aplicar | Cancelar | Restablecer

Alli podemos elegir entre algun tamafo estandar desde el menu desplegable, poner
nuestro propio tamaifo, y elegir si queremos que sea vertical u horizontal (paisaje).
iPerfecto!, nuestro primer paso esta listo.

Margenes

Los margenes son el espacio que existe entre los elementos de nuestra pagina (texto,
imagenes, figuras, etc.) entre si y entre los bordes del papel. No se debe subestimar el
espacio entre elementos porque nos daran aire y nos permitiran leer con mas soltura. Una
de las ventadas de trabajar con publicaciones digitales es que no tenemos la limitacién del
costo, asi que podemos utilizar la cantidad de hojas que necesitemos.

En la parte inferior de misma ventana de dialogo de Formato/Pagina podemos establecer

los margenes generales de nuestra pagina. Podemos establecerlos por separado o que
sean todos iguales.
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& Estilo de pagina: Estilo predeterminado

organizador | Pagina  Area Tramsparencia  Encabezamiento Pie Bordes Columnas  Mota al pie

Formato de papel

Farmakto;
Anchura:
Altura:

Qrientacion:

=

Oficic

?1_59 -cm &
33.02cm |-
& wvertical

" Horizontal

=

Margenes
lzquierda; 2.00cm s
Derecha; POOcm 3
Arriba: Zoocm 3
Abajo: 2o0cm 2

Ayuda

Bandeja de papel:

|[5egin configuracién de impresora] =

Configuracion de disposicion

Disposicidén de pagina: Derecha eizquierda

LI

Formata: 1,23

| Conformidad de registro

Estilo de referencia:

Aceptar || Aplicar |

Cancelar

| Restablecer

Otra de las opciones que tenemos en esta ventana es la de reflejar los margenes internos.
¢, Qué significa esto? Que si en algin momento queremos imprimir y anillar (o engargolar)
la publicacion, podemos hacer que el margen que queda del lado interior, es decir, el que
estara anillado, sea mas grande. En las paginas impares sera del lado izquierdo y en las
paginas pares sera del lado derecho.

& Estilo de pagina: Estilo predeterminado

Organizador | Pagina | Area | Transparendia Encabezamiento | Pie Bordes Columnas | Moka al pie

Formakto de papel

Formato; |Carta
Anchura: 21.59cm | T
Albura: 27.8d4om | T
Orlentacién: @& wertical JF,»-"'JE.
) Horizontal i
Margenes /
Interior: EEH:I TRE
Exterion ZOocm | -
Arriba: Zoocm  :
Abajo ZDG cm -
Ayuda

Bandeja de papel:

([5eqdn configuracidn de lmpresoral |}

Configuracion de disposicion

Disposiciton de pagina:  Reflejada

Farmalto: n [
[T confarmidad de registro

Estilo de referencia;

| Aceptar ||

Aplicar | |

Cancelar

Restablecer
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Parrafos

Los parrafos tienen diversas caracteristicas que podemos ajustar. El primer paso es
seleccionar el parrafo que queremos modificar. Luego hacemos clic derecho y elegimos la
opcion Parrafo o desde el menu principal Formato/Parrafo. Se abrird una ventana como la
que vemos aqui abajo, con seis pestafas.

Tabuladores Letras capitulares Bordes Area Transparencia
i [ Sangria yespaciado ] Alineacion Flujo del texto Esquema y numeracian
Sangria
Antes del kexto: 0,00 om| =
Después del texto: 0.00cm
| Primera linea: 0.00cm
i Automatico —
' Espaclado =
. sobre el parrafo: 0.00 cm =
Bajo el parrafo: 0.00cm =
Me anadir espacio entre parrafos del mismo estilo
Interlineado
sencille Iz de

Conformidad de registro

—| Activar

Ayuda Aceptar Cancelar Restablecer

Veamos las principales opciones que utilizaremos:

a. Sangria. Esta opcion nos permite modificar el espacio izquierdo y derecho del parrafo
—por ejemplo, cuando tenemos citas de un parrafo entero— y de la primera linea del
parrafo, como sangria.

b. Espaciado. Esta opcidn es importante porque nos va a permitir editar el espacio entre
parrafos. Cabe destacar que no deben separarse los parrafos con un enter en el medio.
Es aqui donde separamos los parrafos. La medida estandar es de 0.20 centimetros antes
y después del parrafo. Se puede utilizar mas espacio para los titulos y subtitulos, por
ejemplo.

c. Interlineado. Aqui modificamos el espacio entre lineas. Puede ser sencillo, de 1,5 o
doble. También podemos elegir la opcién “Proporcional”, y delimitar el porcentaje que
gueremos. Por ejemplo, puede ser de 120%, que es un intermedio entre el sencillo y el
1,5.
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d. Alineacion. Nos permite editar la orientacion de los bordes los parrafos: a la derecha,
centrado, a la izquierda o justificados, es decir que acomoda los espacios entre palabras
para que el texto ocupe todo el espacio disponible.

e. Flujo de texto. Para que no haya lineas que queden aisladas de su contexto podemos
marcar “Mantener parrafos juntos” para que no se dividan entre pagina y péagina. Si
guedan espacios en blanco molestos, podemos configurar el documento para que haya
ajuste de viuda (ultima linea de un parrafo que queda sola al inicio de una péagina) y de
huérfana (al contrario que la viuda, la primera linea de un parrafo que queda sola en el
final de una pagina).

¢ Parrafo ]

Tabuladares Letras capitulares Bordes | Area Transparencia
Sangria y espaciads Alineacidn Flujo del texta ' Esquema y numeracion

Division de palabras

—

Automaticamente
) - Caracteres al Final de la limea
[ 2 + . Caracteres al principic de la linea
i Q + | Cantidad maxima de guiones consecukivos
Saltos
] Insertar lipe:  Pagina z Posicion;  Antes
Con estilo de pagina: : MN.° de pagina: 0
.
Opclones

Mo dividir el parrafo

~| mantener parrafos juntos

B Ajuste de huérfanas 2 =| lineas
= Ajuste deviudas 2 -| lineas
[ | Ayuda | Aceptar Cancelar | Restablecer

f. Letras capitulares. Es la primera gran letra que aparece en algunos textos, como
articulos en los periédicos, por ejemplo. En la pestafia de Letras Capitulares hacemos clic
en Mostrar y luego seleccionamos cuantas lineas queremos que ocupe la letra o si

gueremos que sea toda la primera palabra, y el espacio entre la letra y el siguiente
elemento.
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»  Parrafo
sangriayespaciado Alineacicn Flujo del texto Esguema ¥ nUmeracian
Tabuladores Letras capitulares Bordes Area Transparencia

Conflguracién
B Mostrar letras capitulares

"I ralabra completa I
MOmero de carackeres: 1 =
Lineas: 3

Espacio hasta el texto: 0.00cm | -

Contenido
Texto: |L
Estile de cardcter:  |[Mingunc] |
B
Ayuda | | Aceptar || Cancelar Restablecer
Tipografia

Las tipografias que tendremos disponibles para utilizar en el Libre Office son las que
vienen instaladas en el sistema. Podemos instalar tipografias libres descargando los
archivos (extension .OTF o .TTF) y haciendo doble clic. Para encontrar tipografias libres
pueden visitar:

*Font Squirrel — https:/lwww.fontsquirrel.com/

«Dafont — http:/lwww.dafont.com

*1001 Free Fonts — http://lwww.1001freefonts.com/

*The League of Moveable Type — https:/lwww.theleagueofmoveabletype.com/
De la misma manera que accedimos a la ventana de dialogo para el parrafo lo haremos
para editar la tipografia. Seleccionamos el parrafo que queremos editar, botdn
derecho, Caracter o desde el menu principal Formato/Caracter.
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# Carackter

Tipo deletra Efeckos tipograficos | Posicién Hiperenlace Resalte Bordes

Familia

Liberation Serif

Liberation Serif .

LELUG

Lohit Punjabl

Loma

MathJax_amMS
MathJax_caligraphic
MathJax_Fraktur
Mathdax_main

Idioma: i Espaiiol (Micaragua)

Estilo Tamano:
Marmal 12 |
2 :
Negrita 10 f
Cursiva 10.5 [ |
Negrita cursiva 11

12

13

14

|

Se usara el mismao tipo de letra en la impresora y en la pantalla.

"Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do efusmod tempor incididunt,

Ayuda

Acepkar || Cancelar | Restablecer

En la pestafia de Efectos tipogréaficos podemos seleccionar color, subrayado, tachado,
sombra, etc. jAtencion!, los efectos tipogréaficos no tendran efecto en el PDF final.

| |Tipo deletralEfE{lt:-S tipogrificos Posicién Hiperenlace Resalte Bordes

Color de suprarrayado;

Aubomatico

Color de subrayado:

] Autamaticn

" Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt

Color de letra: Suprarrayado:

[ ] Automatico (Sin) .
Efectos: Tachadao:
\(sin) (sin} =
Relieve: Subrayado:

(5in) |Ein)
| Contorno Falabras individuales

| sombra

"I Intermitente

—| Oculbo

[

| Awuda |

Areptar Cancelar | | Restablecer |

La Posicion nos servira para poner superindice (para poner el 2 en metros cuadrados, por
ejemplo) o subindices, para rotar el texto o para editar el espacio entre letras para hacerlo
mas grande (expandido) o mas pequefio (comprimido).
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Tipo deletra Efectos tipograficos Posicion Hiperenlace Resalte Bordes

Pasicion
Superindice subir/bajar por 1% Automiatico
@ Normal Tamana relative de letra 100 %
subindice
Rotacidn y escalado
E Ogrados 90 grados 270 grados Ajustar a lalinea

Escalaranchura 100% -

Espacladeo
Predeterminado por 0.0 pt B Interletraje de pares
"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adiplscing elit, sed do elusmod empor incididunt
Ayuda Aceplar Cancelar Restablecer

Esta pestafia de Hiperenlace nos permite editar los enlaces (o links) que hemos creado en
la pagina y qué si quedaran activos en el PDF. En “URL” ponemos la direccion Web
donde queremos que “vaya” el link, en “Texto” ponemos la palabra que estara enlazada
(en este caso ya esté seleccionada) y, mas abajo, “Estilo del enlace” lo dejamos en blanco
para que nos tome los parametros predeterminados.

s Caracter &

Tipo de letra | Efectos tipografioos | Posicién Hipcrmlace|ﬂesal.te Bordes

Hlperenlace

URL: Examinar...
Texts: “"Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetur adlplscing ellt, sed do elusmod tempo
Mombre:
Marce de desting: i@

| SUCESOS, .,

Estilos de caracter

Enlaces visitades: | =
Enlaces o visitadas: | =
Ayuda [ Aceptar | | Cancelar || Restablecer

En la pestaiia “Resalte” podemos definir un color de resaltado para el texto.
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*  Caracter 3

Tipo de letra Efectos tipograficos Posicldn | Hiperenlace Resalte pordes

Color de resalte

sin relleno

|
i
|
i
[
]
.
i

i
|
il
|
I
H

AL RN
LN CNNNE

AL MmN
LN CNNNARR

Amarillo 2

Ayuda | Aceptar ] Cancelar || Restablecer |

Y en la de “Bordes”, jlos bordes!. Hay que prestar atencion a esta pestafia porque puede
crearnos un marco alrededor del texto que confundamos con una tabla y no sepamos
como eliminarlo més tarde.

Numero de pagina
Insertar el nimero de pagina es distinto que en los editores de texto privativos como
Microsoft Word. Aqui tenemos que hacer dos pasos:

1. Primero debemos elegir si queremos los nimeros en el area superior de la pagina o en
la inferior. Para que los niUmeros estén en la parte superior debemos ir al menu principal y
seleccionar Insertar/Encabezado/Estilo predeterminado; o seleccionar Insertar/Pie de
pagina/Estilo predeterminado para ubicar los nUmeros en el borde inferior.

2. Ahora, a diferencia del Word, debemos insertar “Campos” que pueden ser el nUmero de
paginas, el numero total de paginas, la hora, la fecha, el titulo del documento (que se
configura en el menu principal Archivo/Propiedades/Descripcion, alli hay un campo para
titulo), etc.
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r Formato Tabla Herramientas ‘“entana Ayuda

[ Salto manual... K1 e ) ake | ang
(8] Fecha r
38 cCaracter especial... @© Hora ﬂ (
Marca de formato 4 B N
Seccién... [4] Total de paginas
2= Hiperenlace Ctrl+Kk | Asunto
Encabezado - [
Fie de pagina » F  Autor
Mota al pie/nota final... Otros CtrlLE2

Etigueta...

Una vez que el niumero aparecié en la pagina donde teniamos posicionado el ratén,
aparecera en las demés. Ahora solo nos resta darle formato: podemos alinearlo a la
izquierda, centro o derecha; cambiarle el tamafio, la tipografia, el color, etc.

Referencias

Las referencias pueden ser notas al pie o notas al final del documento. Se insertan desde
el menu principal “Archivo/insertar/Nota al pie/Nota final...”. Alli nos aparecera una
ventana de dialogo para seleccionar si queremos que sea una nota automatica (el
software “cuenta” cuél toca) o de manera manual y le asignamos un numero. Y luego
debemos elegir si queremos que sea una nota al pie de la misma pagina en la que se
origind la referencia o si bien la queremos al final de todo el documento.

' 't

Insertar nota al pie b

Mumeracion

() Caracter | | | Seleccionar...

Tipo
(#) Mota al pie

() Mota final

Aceptar || Cancelar || Ayuda
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Insertar imagenes

Esta funcidon nos sera util para poder agregar imagenes que ilustren nuestra publicacion.
Lo haremos desde el menu principal “Insertar/lmagen/A partir de archivo”. Se abrira una
ventao una de diadlogo para seleccionar la imagen que deseamos insertar.

Posicion B
Alineacion -
Ancla -
Ajuste -
Cescripcidn...

FAE Be...

Guardar la imagen...

Comprimir la imagen...

Editar con hemamientas extemas...
Girar la imagen -

L4

Mapa de la imagen

Cortar

Copiar

o o &

Pegar

Una vez que podemos ver la imagen en nuestro texto (no se preocupen si aparecié en
cualquier lado) podemos redimensionarla haciendo un clic sobre la imagen y moviendo los
puntos de anclaje (esos cuadraditos grises de las esquinas) o hacer clic derecho sobre
ella para acomodarla. Tenemos varias opciones:
*Posicion: elegir si queremos que esté adelante o atras de otro elemento o “Enviar al
fondo” si queremos que esté atras del texto, por ejemplo.
*Alineacion: a la izquierda, centro o derecha.
*Ancla: si queremos que la imagen se comporte como un caracter. Si queremos tener
dominio total de la imagen, es decir, ubicarla donde queramos, debemos seleccionar
“Ala pagina”.
*Ajuste: del texto en relacion a la imagen.
Si hacemos clic derecho y apretamos la opcion “Imagen” se nos abrird una ventana de
dialogo con multiples opciones sobre la imagen como tamafio, margenes, enlace, fondo,
borde, etc.
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Imagen x

Tipo Opciones Ajustar Hiperenlace Imagen Recortar Bordes Fondo Macro

Tamario Ancla
Anchura [17.00 cm I:! A la pagina
Felatjvo a |Area de parafo = ® Al parrafo
e i Al caracter
Altura 12,71 cm & =
= : f - 1 1 Como caracter
Relative a |Area de parafa =

[ Mantener las proporciones

Tarnafio original

Posicidon
Horizontal itentm =l por oo0ocm |- para :E.'réadapsirrafa =
| Reflejar en paginas pares
Vertical |Superior 3) por ooem [3] para |Margen
[ Sequir el flujo del texto
| Aceptar | Cancelar : Ayuda . Restablecer

CREACION DEL PDF DEL INTERIOR DE NUESTRA PUBLICACION

iEste paso final es mas sencillo de decir “Abracadabra, conviértete en PDF"!. Lo Unico
gue debemos hacer es apretar el icono de PDF ubicado en la barra de herramientas.

&~ ™ = @@ CIC ISR
Convertir a PDF

Se nos abrird una ventana de dialogo para seleccionar la ubicacion donde se guardara el
archivo final. Guardamos. jFelicitaciones!, ya has creado tu primera publicaciéon digital
en PDF. En el proximo capitulo aprenderemos a disefiar la portada con Inkscape.

DIAGRAMACION AVANZADA CON SCRIBUS

Originalmente los procesadores de texto no fueron pensados para diagramar
publicaciones. Aunque tampoco ahora sea un software destinado a ello, lo cierto es que
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tienen una cantidad de funciones que le son mas que suficientes a una radio u

organizacion para diagramar sus documentos.

En el mundo editorial profesional se utilizan programas especificos para la diagramacion y
maquetacion como el InDesign, de la familia Adobe. Para quienes utilizamos software libre

también hay un software especifico de estas tareas llamado Scribus.
Scribus es multiplataforma. Puedes instalarlo desde los siguientes enlaces:

*GNU/Linux, puedes descargarlo desde el centro de software o el gestor de paquetes

Synaptic.
*Windows, puedes descargarlo haciendo clic aqui.
*Mac OS, puedes descargarlo haciendo clic aqui.
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En otra ocasién incursionaremos en el uso de este software que, como todo software de
maquetacion, tiene sus complejidades. Aqui compartimos recursos para que los y las

valientes comiencen a practicar:

*Tutorial de Scribus del Plan S@armiento de la Ciudad de Buenos Aires

(Introductorio).Descargar PDF.

*Manual de usuario (jy usuaria!) de Scribus de Fernando Hillerman Higueros

(Avanzado).Descargar PDF.

*Manual de Scribus de Antonio Cobo Cuevas (Avanzado). Descargar PDF.
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http://www.jesusda.com/docs/ebooks/ebook_manual-de-scribus-1.3.3.pdf
https://scribusdocs.files.wordpress.com/2011/05/scribus-manual-de-usuario.pdf
https://we.riseup.net/assets/115672/Tutorial-Scribus.pdf
https://www.scribus.net/downloads/stable-branch/
https://www.scribus.net/downloads/stable-branch/
https://www.scribus.net/

*Manual de Scribus: software libre para publicacién y maquetacién del Centro
Avanzado de Fabricacion. Visitar web.

También pueden ver videotutoriales en Youtube, por ejemplo los de
WHYGS Cursos que ofrece un curso completo de Scribus.
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https://www.youtube.com/user/WhyKarlozj
http://www.imh.eus/es/comunicacion/dokumentazio-irekia/manuales/scribus-software-libre-para-publicacion-y-maquetacion

Imagen: Inkscape

Capitulo 5: CoOmo disenar las portadas

Animate a disefiar la portada de tu publicacion desde cero con Inkscape.

DISENAR PORTADAS CON INKSCAPE

Inkscape es un software libre de disefio vectorial tan potente como hermanas privativas.
Lo utilizaremos para disefiar de manera sencilla las portadas y contraportadas de nuestro
libro. Inkscape se instala como cualquier otro programa. A continuacion puedes descargar

el instalador segun tu sistema operativo.

*GNU/Linux, instalalo desde el Centro de Software o el gestor de paquetes Synaptic.

*Windows, descéargalo aqui.
*Mac, descéargalo aqui.

Cuando instales el programa, se vera como la siguiente figura. Alli puedes reconocer los

elementos principales. Miremos esta imagen de Radios Libres:
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http://radioslibres.net/article/inkscape/
https://inkscape.org/es/descargas/mac-os/
https://inkscape.org/es/descargas/windows/
https://radioslibres.net/article/capitulo-5-como-disenar-las-portadas/
https://radioslibres.net/article/capitulo-5-como-disenar-las-portadas/

Ahora tenemos que aprender como movernos dentro de nuestra area de trabajo. Para
ello, los movimientos que podemos hacer son:
*Zoom in: para ver con mas detalle. Podemos usar la lupa de la caja de herramientas
o Alt +scroll (ruedita del mouse) para arriba.
eZoom out: para alejarse y tener una vision general de nuestro trabajo. Podemos
usar la lupa de la caja de herramientas pero aprentando Shift. La lupita tendra ahora
un signo menos “-” en su interior. Otra opcion es usar Alt + scroll para abajo.
*Paneo lateral: de nuevo usando el scroll + Shift.
*Paneo vertical: lo haremos en simultaneo con scroll + Ctrl.

Configurar la pagina

Por mas que tengamos un espacio infinito para trabajar, es importante que configuremos
la hoja porgue va a ser el area que nos va a ubicar espacialmente. Podemos configurar la
pagina desde Archivo/Propiedades de documento. jAtencion! El tamafio de las portadas
debe ser el mismo que el del interior del libro. Si utilizamos tamafios estandar en Libre
Office, como vimos en el capitulo 4, aqui tenemos que elegir el mismo.
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s Propiedades del documento (Mayls+Ctrl+D)

\<| Propiedades del documento (Mayds+Ctrl+D) =

Pagina | Guias | Rejillas | Ajustar | Gestién de color | Scripting
General

Unidades predet.: 'mm 2

Color de fondo: TR

Tamafio de pagina

A4 210.0x 297.0 mm

US Letter 8.5x11.0in

US Legal 8.5x 14.0in

US Executive 7.2x10.5in

AN 2A1 Nwv 1180 N An

Orientacion: @® vertical () Horizontal

Tamano personalizado

-

Ancho: |[210.00 = Unidades: |mm =

-

-

Altura: |297.00 m

P Ajustar pagina a contenido...

Borde
& Moskrar borde del papel

Borde encima del dibujo

& Mostrar sombra del papel
Color del borde: |

Este paso es importante porque aqui podremos seleccionar muchas opciones para
empezar a trabajar.
*Tamafo: podemos utilizar medidas estandar (carta, oficio, A4...), siempre debe ser
igual a la del interior que diagramamos en Libre Office.
*Unidad de medida de la regla: si estamos trabajando para web usaremos pixeles, si
trabajamos para imprimir, usaremos milimetros.
*Orientacién: si queremos una pagina tamafo carta, podemos seleccionar si
trabajaremos de manera horizontal o vertical.
*Borde de la pagina: nos muestra el tamafio de la pagina de referencia. Podemos
elegir el color (no sale en el documento final) y que esté por encima del dibujo o no.
*Guias y rejilla: son marcas que podemos utilizar para orientarnos pero que no salen
en el documento final (imagen, o PDF).
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Guias

Una vez que hemos seleccionado el tamafio que tendra nuestra portada el préximo paso
sera colorar las guias que nos ordenaran los elementos que incorporemos a la portada.
Para obtener las guias debemos hacer clic en alguna de las reglas (la horizontal superior
o vertical izquierda) y, sin soltar el boton izquierdo del ratén, ubicar la guia donde
gueramos. Podemos guiarnos por las reglas para saber donde soltarlas.

Archive Edicién “er Capa Objeto Trayecto Texto Fitros Extensiones Afyuda
== = ie iE 2= 53 571 | x[-7145.11(3] v [676.495|2 w[s85.00c|: /M
I3
E i
R k
£
I
5.
Estas guias no se veran en la portada final. Si queremos cambiarlas de lugar tenemos
gue ubicar el puntero del ratdn sobre el circulito hasta que se ponga roja y moverla con el

ratén. Y, si queremos borrarla, y en el momento en que esta roja apretamos la tecla
“Supr”. jListo! Ya ha desaparecido y podemos colocar otra guia.

|-B|Il 1-]‘!'.'! -Ton -E50 -G00 ]-5!'.'! -S00 -450 -400
..I.I.l.l.""l.!.l.l..I.l.l.l.l.!.l.l.l. I N Y R IR IR I R T T I R I (R .I.I.I.I.l.l.

(=171

Las primeras guias que deberiamos colocar son las de los margenes. Estos dependeran
del tamafo de la portada. Para tamafos carta o A4 recomendamos, como minimo, dejar
un centimetro. Como no vamos a imprimir no hay medidas especificas que debamos
cumplir para facilitar el trabajo de impresion. En ese sentido, estamos mas libres para
crear.

Una vez que tengamos las guias colocadas se veran como a continuacion:
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Figuras e imagenes

Para armar la portada podemos combinar figuras (predeterminadas como circulos,
poligonos, estrellas, etc., o figuras libres) e imagenes. Si bien este no es un programa de
edicion de imagenes podemos insertarlas para formar parte de nuestro documento.
Probemos con un fondo de color. Para los rectangulos debemos seleccionar la
herramienta de Rectangulos de la barra de herramientas. Desde la esquina superior
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izquierda hacemos clic con el raton y, sin soltar, arrastramos el puntero hasta la esquina
inferior derecha. Alli tendremos un primer rectangulo.

Archivoe Edicién “er Capa Objeto Trayecto Texto Filtros Extensiones Ayud
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Para asegurarnos que tiene el tamafio exacto de nuestra pagina debemos corroborarlo en
la barra superior de la herramienta. Alli tendremos el valor ancho (width) y el alto (height)
gue tendremos que ajustar los parametros en la unidad que estemos trabajando
(milimetros o pixeles).
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Podemos cambiar el color de la figura (relleno) o del borde (trazo) eligiendo cualquiera de
los colores de la paleta inferior con boton derecho y seleccionando “Fijar relleno” o “Fijar
trazo”. También podemos cambiar el grosor del trazo o la opacidad de la figura desde el
menu Objeto/Relleno y borde (Mayus+Ctrl+F).

i ~

Relleno y borde (Mayus+Ctrl+F) vl (a) (%
Dleroybariebgsscii) @8

Relleno [cColor de trazo =Estilo de trazo
x QOOE0? vlv

Color uniforme

RGB HSL CMYK Rueda | CMS

1 &0 RGBA: | ffoo00ff

Desenfoque:

© 0,0
1| opacidad, %
() [100.0 |3

Otra opcién es incluir fotografias o imagenes predisefiadas (JPG, PNG o SVG, por
ejemplo). Para ello debemos ir al menu principal Archivo, seleccionar la opcién Importar y
elegir el archivo que queremos desde la ventana de dialogo que se abra.

4 b

Para Escalar, sesgar, rotar y espejar ya sean figuras o imagenes debemos hacer clic
sobre ellas y nos apareceran las flechas de la figura de la izquierda; y, con dos clics las
flechas de la figura de la derecha.
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©;

1. Escalar, agrandar el tamafio. Con Ctrl mantenemos proporciones.
2. Rotar.

3. Sesgar verticalmente.

4. Sesgar horizontalmente.
5. Punto de rotacion.

Tipografias
Esta es una herramienta fundamental porque nos permitira incluir el titulo de la
publicacion, las y los autores, el nombre de nuestra radio y organizacion, por ejemplo.
Para empezar, seleccionamos la herramienta Tipografia de la barra de herramientas. El
puntero del ratbn cambiard a una cruz con una pequefia A. Con el mismo movimiento con
el que creamos una figura rectangular marcamos el area en la que vamos a escribir:
hacemos clic y sin soltar la definimos. En esa caja de texto escribimos el texto que

deseamos.
Luego lo seleccionamos y podemos modificar sus caracteristicas basicas en el menu
superior:
sans v |40 v|ld & EEE F o
|
1 2 3 “+ 5
1. Seleccion familia tipografica.
+2. Tamafio en pixeles.
3. Negrita y cursiva.
4. Alineacion del texto.
5. Superindice y subindice.
& 125 AL (00D 2 it (000 |2 MM |ooo ;A ooo o Alglooo (3| k=l [H
6 7 8 9 10 11 12

*6. Espacio entre lineas, interlineado.
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7. Espacio entre letras.

8. Espacio entre palabras.

*9. Posicién horizontal.

+10. Posicion vertical.

+11. Rotacion de catacteres-

+12. Texto horizontal y texto vertical.

Fluir texto en trayecto

Para lograr esta opcidon debemos seleccionar un texto que tengamos en Inkscape y
manteniendo apretada la tecla Shift seleccionamos el trazo donde queremos que el texto
fluya. Con ambos objetos seleccionamos vamos al menua principal Texto/Fluir texto en
trayecto. Si queremos que la linea sea invisible, la seleccionamos con la puntero editor de
nodos (segunda opcion de la caja de herramientas) y asignarle valor transparente.

Fluir texto en marco

Lizrarn
Larerm ipsum dalor sit amet, Ipsum dalar
consectetur adipiscing elit sl arnet,
Aligu arm quid Moncus melus, 20 EE.HEHEWNF
amet porttiter mauris. Denec at adipiscing eiit.
lacus nune. Fraesent lobartis Alquam Gquis hancus
sadales turpls wal npardiet, Fusos metus, sit amet porttior

. mesuris. Dorses 80 lcus nunc.

Comanada MALs wel ugue Fracsert loborts sodaes tpls

cofvallis, b porta IpsuUm Curses. el Furtes oo

_S-td uul_u".r_lu". sapilis 4am, & meauris vel augus convallls, &t

imperdiel dolar porta ipsum cursus, Sad

viHlEpat sagittis sem,
a Imperdiet

Los pasos son similares al punto anterior. Para lograr esta opcién debemos seleccionar un
texto que tengamos en Inkscape y manteniendo apretada la tecla Shift seleccionamos la
figura donde queremos que el texto fluya. Con ambos objetos seleccionamos vamos al
menu principalTexto/Fluir texto en marco. Si queremos que la figura sea invisible, la
seleccionamos con la puntero editor de nodos (segunda opcion de la caja de
herramientas) y asignarle valor transparente.
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iDescarga tipografias!
* Dafont
* FontSquirrl
* 1001 Free fonts
* The Northern Block
* Open Font Library

O también puedes hacer tu propia tipografia libre siguiendo este tutorial.

Alinear

Esta funcion ser4 de suma utilidad para que todos los elementos de nuestra portada
(figuras, imagenes y tipografias) estén alineadas. Para abrir el menu de alineacion
debemos ir al menu principal Objeto/Alinear y distribuir (Mayus+Ctrl+A). Se nos aparecera
una ventana como la que vemos en la imagen a continuacion.

?Q Ql!ruir{lu’ls:.vl.is+{itrl+ﬂ«} sl (Al (x
Z'Allnear}" stribuir (MayUs+Ctrl+A) (*]

A

VA PS
Arriba=

Eliminar snlapamientns

H:lo,0 [*lwfoo | I:II:“]

Disposicion de conectores

o<

Alli se muestran las opciones de alineacion. Pero primero debemos seleccionar en
relacion a qué queremos alinear: el primer elemento seleccionado, el ultimo el ultimo
elemento seleccionado, la pagina, el mayor, la menor, y la seleccién. Si elegimos alinear
en relacion al primer elemento seleccionado, lo que podemos hacer es ubicar esta
primera figura donde queremos que vaya (puede ser justo a continuacion de la guia) y
luego seleccionar los demas elementos y alinear a la izquierda, por ejemplo.
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https://radioslibres.net/article/crea-tus-propias-tipografias-libres/
https://fontlibrary.org/
http://www.thenorthernblock.co.uk/fonts/free
http://www.1001freefonts.com/
http://www.fontsquirrel.com/
http://www.dafont.com/es/

Titulo de la publicacidon
‘FI Autora o autor
[ ]

RadiosLibres.net

Guardar como PDF

Una vez que tenemos nuestra portada o contraportada finalizada debemos guardarla para
poder editarla en un

futuro en caso de necesitarlo. Para ello vamos a Archivo/Guardar (Ctrl+S) y elegimos el
lugar donde guardarlo. Esta archivo se guardara con una extension SVG (_scalable vector
graphics_ o gréficos vectoriales escalables).

Pero para poder utilizarlo como portada de nuestra publicacion debemos guardarlo
en PDF. Para ello iremos al menu principal Archivo/Guardar una copia (Mayus+Alt+Ctrl+S)
y en el tipo de extensién elegimos Portable Document Format (PDF). Y listo! Ya tenemos
nuestras portada y contraportada.

Para acceder a un curso detallado de Inkscape con recursos para aprender en
profundidad puedes visitar el que hicimos en el CEPPAS Guatemala haciendo
clic aqui.

iAhora sélo tenemos que integrarla al interior de nuestra publicacion!

UNIR INTERIORES CON LAS PORTADAS

Llegd la mejor parte, en la que veremos nuestra publicacion terminada. Debemos unir
todos los elementos en un documento Unico. Para ello utilizaremos software especifico.
En esta ocasion utilizaremos PDF Sam.
*GNU/Linux, lo puedes descargar desde el centro de software o el Gestor de
paguetes Synaptic. Puedes utilizar el PDF shuffler también, que funciona perfecto.
*Windows, se descarga aquiy se instala como cualquier otro programa. (Esta en
inglés).
*Mac OS, se descarga aquiy se instala como cualquier otro programa. (Esta en
inglés).
Identifiquemos el entorno de trabajo para saber a qué nos referimos:
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http://www.pdfsam.org/download-pdfsam-basic/
http://www.pdfsam.org/download-pdfsam-basic/
http://www.pdfsam.org/
https://ceppas.org.gt/category/inkscape/
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El primer paso es cargar los dos documentos que vamos a unir (merge en inglés). En el
menu de la izquierda seleccionamos la opcion “Merge/Extract” (1.) y veremos una pantalla
como la siguiente en donde tendremos que apretar el boton “Add” (2.) para agregar los
documentos que queremos unir: la portada, el interior y la contraportada.

Una vez que estan los documentos volcados a la ventana (3.) debemos ordenarlos. Este
programa no tiene una interfaz tan amigable como el PDF Shuffle que nos ofrece una
vista previa de las paginas y podemos acomodarlas simplemente arrastrandolas. Pero
podemos acomodar el orden de los documentos haciendo clic en el nhombre y luego
utilizando las flechas de la derecha Move up para subir y Move down para bajar (4.).

Cuando esta el orden que deseamos tenemos que ubicar donde queremos que nos
guarde el documento final (5.). Apretamos el botén de la tuerquita “Run” (6.) y ilisto!.
Podemos buscar nuestro PDF en la ubicacion seleccionada. jFelictacione! Ya tienes tu
primera publicacion libre. Ahora vamos a ver como hacer un libro electronico.

RECURSOS PARA APRENDER MAS

Tipografias libres
*Dafont: nos permite buscar tipografias por categorias, probarlas y descargarlas.
*FontSquirrel: la pagina de la ardillita tiene cientos de tipografias para descargar.
La liga del caracter mévil: es un grupo de disefiadores que hacen tipografias libres
(no solo gratis).
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https://www.theleagueofmoveabletype.com/
http://www.fontsquirrel.com/
http://www.dafont.com/

*WhatTheFont: esta pagina nos sirve para identificar una tipografia que vemos en
una imagen y no sabemos cuél es. Ojo, esta en inglés y no siempre funciona.

Bancos de imagenes libres
Hay tantos que es imposible recopilarlos todos. Acuérdense que pueden buscar en las
herramientas de busqueda de Google y en la busqueda avanzada de Flickr, fotografias
con permisos de uso. Existen muchos tipos de permiso (para usar, para usar sin modificar,
permitidos los usos comerciales o no, ya aprenderemos sobre licencias).
*StockSnap: es muy sencilla de usar y podemos bajar imagenes en alta resolucién.
Es tan sencillo como hacer clic, decirle “no gracias” a la publicidad y la imagen
comienza a descargarse.
*Gratisography: aqui podemos buscar por categorias. Muchas veces las imagenes
son “muy gringas” (¢existe eso de que una imagen sea “muy gringa’?), pero nos
pueden servir para ilustrar.
*Splitshire: estas sirven para uso comercial. Podemos buscar por categoria, palabra
clave, ver las mas comentadas y las mas vistas.

Aqui hay un articulo que resefia 17 sitios de bancos de imagenes listos para
usar.

iconos libres
*Flat Icon: esta pagina es de nuestras favoritas porque podemos buscar por palabra
clave y nos ofrece muchas opciones a cambio. Podemos pagar para usarlo
comercialmente o son gratuitos para uso personal. Podemos descargarlos en .svg
para usarlos perfectamente en Inkscape.
*The Noun Project: este sitio tiene sus iconos libres.

Vectores libres
Podemos buscar vectores predisefiados para no empezar todo desde cero: etiquetas,
manos, carteles, o simbolos de todo tipo.
*FreePik: este sitio tiene vectores, fotos, archivos de Photoshop (buuu, software
privativo, no te necesitamos) y mas.
*Vecteeze: esta pagina puede parecer confusa pero tiene muchas cosas gratis. Hay
gue prestar atencion con los resultados de la busqueda porque hay publicidad
escondida.
*Open Clipart: tiene disefios de dominio publico.

Colores
Por suerte cuando trabajamos para web todos los colores son gratis. Pero veamos dos
sitios muy utiles (y hermosos) para trabajar.
*Colour Lovers: este sitio nos permite buscar paletas, colores, ver las tendencias de
color en sitios web, etc.
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http://www.colourlovers.com/
https://openclipart.org/
http://www.vecteezy.com/
http://www.freepik.es/
https://thenounproject.com/
http://www.flaticon.com/
https://bootstrapbay.com/blog/free-stock-photos/
http://www.splitshire.com/
http://www.gratisography.com/
https://stocksnap.io/
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*rgh.to Ya hablaremos de los colores luz, colores pigmento, etc. Pero cuando
hacemos un afiche y el imprentero nos llama para preguntar qué Pantone es, con
esta pagina podemos hacer una conversion aproximada.

Fondos y patrones
*Subtle Patterns: tiene 400 disefios de patrones para usar de fondo en nuestros

disefios. Como su nombre lo indica, son super sutiles. Se pueden colorear, combinar,

lo que sea.

Tutoriales
*Los videos de Fran Delgado son lo maximo, porque describe de manera sencilla y

pausada las herramientas.
*Go Inkscape: esta en inglés pero tiene trucos buenisimos. Si vemos las imagenes o

los videos, hasta ni hace falta entender el idioma, podemos ir copiando.
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Imagen: EPUB

Capitulo 6: CoOmo hacer un libro
electronico

Los libros electronicos nos dan mayor versatilidad para leer en lectores como Kindle o
Papyre. ¢ Creias que era cosa de expertas y esperos? jAnimate a crear el tuyo!

Una alternativa a las publicaciones digitales en PDF que vimos en los capitulos anteriores
es crear libros electronicos para leer en dispositivos como Kindle, Papyre, y demas
lectores de libros electronicos.

QUE ES UN LIBRO ELECTRONICO

Si  bien muchos de estos dispositivos convierten archivos de texto, de
extensiones TXT, RTF,DOC, incluso algunos PDF, crear libros electronicos nos permite
facilitar la navegacion a lo largo del documento y editar los metdatos. También podemos
enriquecer el texto con enlaces, hacer anotaciones y compartirlas, subrayar, o buscar en
en el diccionario palabras que no entendamos.

Aquellas personas amantes de los libros en papel se escandalizaran y nos diran que no
hay nada que pueda remplazar el olor de un libro nuevo o el placer de ver una biblioteca
bien surtida. jY tienen razén! Pero los libros electronicos no vienen a remplazar a los
libros de papel, sino a complementarlos. El dispositivo de lectura utiliza una tecnologia
llamada elnk, o tinta electrénica, que utiliza muy poca energia y facilita la lectura sin
irritar los o0jos. Y cuando estamos leyendo libros de 600 paginas jse agradece!

Para nuestra suerte hacer libros electronicos a partir de un texto es relativamente sencillo.
Pero no todos los lectores utilizan los mismos formatos. Veamos algunos de ellos.

Formatos

Existe una amplia variedad de formatos soportados por los lectores de libros electrénicos.
Conozcamos los mas difundidos:
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*ePub: de Publicacion Electronica, es el formato libre por excelencia para la lectura
de textos e imagenes electronicas.

*mobi: originalmente fue utilizado en las Palm (¢,se acuerdan de las Palm?) y luego
se le afiadieron etiquetas HTML. En 2005 lo compré Amazon y seis afios después
elimino el soporte para este formato.

*OEB: Open eBook es un formato libre normalizado, antecesor del ePub.

*AZW: es el formato nativo de Amazon para sus lectores Kindle. Esta desarrollado a
partir de .mobi y facilita la gestion de DRM, la tecnologia utilizada para restringir el
consumo de ciertas obras protegidas por derechos de autor.

Para ver un listado exhaustivo de los formatos de libro electronico pueden visitar el
articulo de Wikipedia "Formatos de libros electrénicos™

DEL TEXTO AL EPUB

Imaginemos que tenemos el documento que queremos publicar ya redactado, corregido y
revisado. ¢ Qué pasos debemos seguir? Utilizaremos nuevamente LibreOffice. Para ello le
instalaremos la extension de la misma manera que instalamos extensiones en nuestro
navegador.

Instalar Writer2ePub
Writer2ePub es la extension del LibreOffice que nos permitira crear libros electronicos.
Puedes descargarla haciendo clic aqui.

Luego hacemos doble clic sobre el archivo (que estarda guardado en la carpeta de

Descargas 0 en la ubicacién que hayas indicado) y aparecera una ventana de dialogo
como la siguiente:
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Acuerdo de licencia de la extension *

GMU LESSER GEMERAL PUBLIC LICENSE
“ersion 2.1, February 1959

Copyright (C) 1991, 1999 Free Software Foundation, Inc,

51 Franklin Street, Fifth Floer, Boston, MA 02110-1301 USA
Ewveryone is parnitted to copy and distribute verbatim copies
of this license decument, but changing it is not allowed,

[This is tha first raleased varsion of the Lasser GPL. It also counts
as the successor of the GMU Library Public License, version 2, hence
the version number 2.1.]

Prearmble

The licenses for most software are designed to take away your
freedorn to share and change it. By contrast, the GNU General Public
Licenses are intended to guarantee your freedom to share and change
free software--to make sure the software is froe for all its users.

This license, the Lesser General Public License, applies to some
specially designated software packages--typically libraries--of the

Siga estes pasos para centinuar cen la instalacién de la extension:
writer2epub st

“? 1 | aa el acuerdo com pleta. Utilice |la bamra de desplazamiento o el botén «Bajar= parawer | Bajar
tado el texto, s

2. Siestd de acuerdo con el cartrata, pulse en «Aceptars.,

Aceptar | Rachazar

Debes leer los términos y condiciones de la extension (jhasta el final!) para que te permita
apretar el boton de Aceptar. Una vez que lo has hecho se instalara automaticamente.
Ahora ya puedes abrir el LibreOffice (o cerrarlo y volver a abrirlo si es que lo tenias
abierto) para que la extension se active y en el menu de herramientas te aparezcan los

siguientes iconos.

Archive Editar “er |nsertar Formato Tabla
GO BB W]

Portada o caratula
Esta sera la primera hoja de nuestro libro electronico. Lo bueno de insertar esta pagina

especial es que no se numera cuando insertemos el campo de numero de pagina. Para
hacerlo debemaos ir al menu principal Formato/Pagina de titulo y veremos una ventana de

dialogo como la que sigue:
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Pagina de titulo ®

Crear paginas de titulo

(») Convertir paginas existentes en paginas de titulo

[ Insertar nuevas paginas de titulo

MNumero de paginas de titulo: 1 T

Colocar las paginas de titulo en: (8 Inicio del documento

() Pagina T~ |

NMumeracion de paginas

[wf Beiniciar numeracion de paginas después de |las paginas de titulo

Numero de pagina: |1 4|

v

[ | Definir nimero de pagina de |a 1.2 pagina de titulo

Mamero de pagina: |1

Editar las propiedades de la pagina

Estilo: |Primera pagina :| | Editar... |

| Aceptar || Cancelar || Ayuda |

Elegimos insertar la cantidad que queramos de hojas de titulo (recordemos que no se
numeran): podemos utilizarlas para la portada, la pagina de legales, la portadilla, etc.
Dejamos la opcién de “Insertar al inicio de la pagina) y seleccionamos la opcién de
“Reiniciar la numeracién paginas después de la pagina de titulo”.

Formatear el texto

Para comenzar debemos formatear el texto, indicarle al programa qué es cuerpo de texto
(los parrafos comunes) y qué son titulos y subtitulos. Para ello, seleccionaremos el texto a
formatear y seleccionaremos desde el menu de estilo. Por ejemplo, para el titulo general
de la obra elegimos el formato predeterminado de titulo y para los titulos de los capitulos
elegimos el formato predeterminado de Encabezado 1.
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| v | |Liberation Sans v

Limpiar el formato |g|
Encabezado
Cuerpo de texto

Cita

Titulo
Subtitulo

Encabezad

Encabezado 3

Encabezado d

Estilo predeterminado
Indice

Indice 1

Pie de pagina

Mas...

Podemos utilizar la jerarquia que queramos 0 crear nuestros propios estilos y formatos
(con las herramientas de siempre: tipografia, color, negrita, cursiva, etc.) una vez que
hayamos elegido el tipo de formato (titulo, encabezado, etc.).
El uso de los estilos nos permitird la creacién automatica del indice en nuestro libro
electronico.

Crear el ePub

Una vez que tenemos nuestro documento listo debemos guardarlo en una carpeta que
sepamos identificar mas tarde o en le escritorio. Cuando ya esté guardado apretaremos el
primer boton del mena de herramientas de Writer2ePub. Automaticamente se abrira una
ventana de diadlogo con dos opciones a editar: los metadatos y las preferencias.

Los metadatos del documento son muy importantes ya que describen las caracteristicas

del libro. Debemos completar el formulario con la mayor cantidad de datos disponibles:
titulo, autor, idioma, editor, ISBN, etiquetas (palabras clave que describan la obra), y una
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descripcion en detalle de la obra. En esta ventana también podemos importar una imagen

de la portada.

—

Document Metadata |

Trtula

Auter |

LibreOffice 4.3

Documeant Preferances

|Libro alectrénico de prueba

Radiaslibres.net

Idizrna

ISEM |

Titulo Sriginal

ctiquetas (Sep: ')

Descripodn |

Donate
A pptar
Lalaocaln
Help
falrs &
UB

varsisn 1.1.28

| Castilian v

Editar  |RadiosLibres.net

Fecha de Publicacion

Libre glectrinico de prueba

saftware libre, publicaciones libres,

Este es un apasionaste libro creade por RediosUbres.net

Partada
& Primera imagen
' Mada imagan

" Desde &l archiva,.,

calar de fanda

Para ello podemos utilizar la misma portada que disefilamos con Inkscape para nuestra
publicacion en PDF. Para obtener una imagen de la portada tenemos que abrir el archivo
editable (SVG) y en vez de guardar una copia seleccionamos la opcion “Archivo/Exportar
mapa de bits”, en la ventana de dialogo elegimos que exporte la pagina, seleccionamos la

ubicacién y jlisto!, a exportar.
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.~ '\

Exportar mapa de bits (Mayus+Ctrl+E) (~) (~) (x

Area de exportacién

| Pagina | Dibujo | Seleccion || Persnnalizadc|

x0:|139,750 |4|x1:|4069,561¢|2| Ancho: |3929,86¢ |2

y0: |-1697,63|4| y1: 464,161 |4 Alte: [2161,79¢ 3]
Unidades: | px &

Tamano del mapa de bits

Ancho: (3930 *| pixeles a | 90,00 * ppp

Altura: 2162 : pixeles a PRR

Nombre del archivo

|fhnmefusuaric:fEs|::ritmic:fpublicacic:nes_ﬂBEl |IEExaminar...

Exportar por separado 12 objetos seleccionados

Ocultar todos excepto los seleccionados

« Exportar

De esta manera tendremos una imagen en formato PNG que podremos importar como
portada de nuestro libro electrénico seleccionando la opcion “Desde archivo” de la
ventana de didlogo de metadatos del Write2ePub.

Por otro lado, las preferencias del documento nos permitiran editar el comportamiento del
libro. Podemos seleccionar la creacion automatica del indice, la division del documento
luego de los encabezados —para esto es importante que en el documento de LibreOffice
original hayamos asignado el estilo “Encabezado 1” (o Heading 1 en inglés) a los titulos—;
y editar las lineas para las viudas y las huérfanas (el nimero por defecto es 2).

Una vez que hayamos editado todas los metadatos y preferencias del documento
debemos apretar el boton “Aceptar”, ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana y
autométicamente se creard nuestro libro electronico en formato epub. El documento se
guardara en la misma ubicacion donde estaba guardado el documento de LibreOffice que
utilizamos de base.

iFelicitaciones! Has creado tu primer libro electronico. Recuerda que si quieres editar la
informacion que volcaste en el formulario al crear tu libro electrénico sélo es cuestion de
apretar el segundo botén del menu de Write“ePub en el LibreOffice (el que tiene una
pequefia “i” de informacién en color azul), actualizar los datos, y volver a apretar “Aceptar”

para actualizar el ePub.
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Existe software que emula a los lectores de libros electrénicos. Puedes instalarte alguno
para poder ver como se leerd la version final de tu libro en un lector.
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Imagen: Calibre

Capitulo 7: Gestion y distribucion con
Calibre

Con Calibre podremos gestionar de manera integran nuestra biblioteca de publicaciones
digitales y libros electrénicos.

iYa vamos llegando al final del curso! A esta altura ya entendemos el proceso de edicion
de un libro (capitulo 2), conocemos las obligaciones legales (capitulo 3), tenemos las
capacidades para poder diagramar utilizando LibreOffice (capitulo 4) y disefiar una
portada utilizando Inkscape (capitulo 5), y hemos creado nuestros primeros libros
electrénicos (capitulo 6).

Este ultimo capitulo del curso de Publicaciones digitales para radios se lo dedicaremos
a aprender a utilizar Calibre, un gestor libre de colecciones de libros digitales. Es tan
completo que nos permitira administrar dispositivos de lectura de libros electronicos,
convertir formados y gestionar nuestra biblioteca personal o la de la radio.

INSTALAR CALIBRE
Calibre es un software multiplataforma que podemos instalar en la mayoria de los
sistemas operativos.
* GNU/Linux, puedes instalarlo desde el centro de software o desde el gestor de
paguetes Synaptic.
* Windows, puedes descargar el instalador haciendo clic aqui.
* Mac OS, puedes descargar el instalador haciendo clic aqui.

La primera vez que lo abramos nos mostrara un asistente de bienvenida para configurar el
idioma, crear una ubicacion para nuestra biblioteca, elegir nuestro lector de libros
electronicos (en caso de tener uno, si no tenemos simplemente apretar boton “Siguiente”),
iy listo! Podemos finalizar y comenzar con el uso del programa.
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Una vez que lo hayas instalado tbmate unos minutos para reconocer el entorno de
trabajo:
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* El menu de acciones nos muestra practicamente las funcionalidades que utilizaremos
con mayor frecuencia en Calibre.

* La columna de la izquierda nos muestra las etiquetas a través de las cuales
podemos filtrar nuestra biblioteca. Si hacemos clic en el triangulo de la izquierda se
listaran todas las opciones disponibles.

* En el panel central se listan los documentos de nuestra biblioteca con titulo, autor/a,
fecha, tamafo, valoracion, etc. Las columnas se pueden personalizar haciendo clic
derecho sobre el encabezado (donde esta escrito el nombre) y luego elegir “Afadir
columnas personalizadas”. Si hacemos clic derecho sobre una entrada
podremos enviar la publicacion a nuestro dispositivo de lectura de libros electrénicos.

* Y en el panel de la derecha tenemos una vista previa de la publicacion seleccionada
en el panel central, con todos sus detalles.

MENU DE ACCIONES

Anadir libros.

Esta opcidn nos permitira afiadir libros a nuestra biblioteca ya sea de a uno
(haciendo clic en el icono del libro rojo) o afiadir varios a la vez, por ejemplo,
una carpeta completa (haciendo clic en el triangulo gris a la derecha del libro
~nadiribres . r0j0 y seleccionando la opcidn “Afadir libros de directorios, incluyendo
subdirectorios (Mdltiples libros por directorios, se asume que cada archivo de
libro electrénico es un libro diferente)”. Con Calibre podemos afiadir a nuestra
biblioteca libros en formato ePUB, LRF, HTML, LIT, MOBI,
Topaz, TXT, PDF,SNB o archivos de procesadores de texto.

Editar m
e ditar metadatos
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Conrmwvertir libros

Mostrar

¢, Se acuerdan de los metadatos que agregamos a nuestro libro electrénico en
el capitulo anterior? Bueno, con Calibre podemos editarlos. Solo es cuestion
de seleccionar con clic el libro al cual queremos editar los metadatos y
apretar el segundo icono del menu de acciones. Se abrird una ventana como
la que vemos aqui abajo y donde podremos editar el titulo, las y los autores,
la serie, la portada o la descripcion. Apretamos “Aceptar” para guardar los
cambios.

Convertir libros

Esta opcidn es de las que mas utilizaremos en Calibre porque nos permitira
convertir, entre otras opciones, el formato de nuestros documentos. Por
ejemplo, si tenemos un lector de libros electronicos Kindle y queremos leer un
libro que tenemos disponible en formato ePUB (no soportado por Kindle)
tendremos que convertirlo en AZW3. Para ello debemos seleccionar el libro
de nuestra biblioteca (lo agregamos con el botén “Agregar”, como aprendimos
recién) y apretamos el icono “Convertir”. Se abrir4 una ventana de dialogo
como la siguiente.

Corvsartis Callbre Quick fhat Guide

Pailada Thake |“nibr

u Gaia de inicio rapido Bitarien
s R
2 % Apatiancis R

: st

e 5
e Caai iy iba
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o L |1I| -
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; . Wi 6 BAR
o T =

w du docurmart i

‘ & ol *
‘ Dapur

Como veran son varias las opciones que tenemos para convertir. La que nos
interesa en esta ocasion es la de formato. En la parte superior de la ventana
estan sefialados el formato de entrada, en el lado izquierdo, y el formato de
salida, en el lado derecho. Seleccionamos el formato de salida que
qgueremos, eligiendo de la lista que se despliega, y apretamos el boton
“Aceptar”.

Es importante saber que no aparecera una entrada nueva con el formato que
hemos elegido. Sino que, si seleccionamos el libro y nos fijamos en el panel
de la derecha de vista previa, veremos que ahora nos aparecen los dos
formatos. Por ejemplo, ePUB y AZW3.

Mostrar

Esta opcion nos permite ver el libro en un software de lectura de libros
electrénicos en la computadora. También podemos leerlo haciendo doble clic
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Obtener libros

Asuda

<3

Eliminar libros

=l

Dispositivo

LA K J

Modificar libro

en la entrada del panel central de la biblioteca.
Obtener libros

Es una funcién que ofrece Calibre para buscar libros electrénicos en linea.
Podemos buscar por titulo, autor o palabra clave de una serie de librerias
listadas y seleccionadas a la izquierda. Se nos mostraran libros gratuitos y de
pago. Haciendo doble clic nos lleva al sitio web de descarga.

Dona para apoyar Calibre

El corazoncito que late es para donar al proyecto.
Descargar noticias

Esta es una funcion adicional de Calibre ya que funciona también como un
administrador de suscripciones por RSS. Puedes suscribirte a tus noticias
favoritas que podras leer desde la etiqueta “Noticias” en el panel de la
izquierda.

Ayuda

Por defecto nos enviard a un manual en linea en inglés. Mas abajo, en la
seccidn “Recursos para aprender mas”, compartimos manuales y videos en
espafol para dominar Calibre.

Eliminar libros

Como su nombre lo indica con esta opcidon podemos borrar libros de nuestra
biblioteca. Por ejemplo, podemos borrar todas los formatos de una
publicacién o s6lo algunos, varios libros a la vez o los que estén almacenados
en nuestro dispositivo.

Biblioteca

Esta accion nos permite cambiar la ubicacion de nuestra biblioteca.
Dispositivo

Este botdn aparecera siempre y cuando tengamos un disposibito de lectura
de libros electronicos conectado a nuestra computadora. Con él podremos
administrar los libros que se encuentran en nuestro dispositivo.

Guardar en el disco

Nos servir4 para guardar el libro seleccionado en una carpeta que elijamos o
un USB, por ejemplo.

Conectar y compartir
Veremos como utilizar esta opcién mas adelante en la seccién “ldeas para

usar Calibre en tu radio u organizacion”, pero basicamente esta opcion sirvea
para compartir nuestra biblioteca a través de la red.

Modificar libro

Esta opcidn nos permite modificar el contenido de los libros electrénicos.
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iOjo!, no son los metadados, es decir aquella informacion que describe al
archivo, sino el contenido en si.

Preferencias

<@  Esta (ltima opcion nos permite editar los parametros de funcionamiento de
iy nuestro Calibre. Alli podremos modificar la interfaz (apariencia), los
parametros de conversion de archivos, la importacion, la conexion, y
opciones avanzadas como la gestién de complementos.

IDEAS PARA USAR CALIBRE EN TU RADIO U ORGANIZACION

Kiosquito de publicaciones libres

Si tienen una computadora viejita que ya nadie use pueden crear un kiosquito de
publicaciones libres. So6lo es cuestion de instalar Calibre y compartir una biblioteca con
publicaciones propias y ajenas (jojo!, que sean libres) para que cualquiera que llegue
pueda explorar y descargarse en un USB.

Feria de intercambio en red

Otra manera de compartir publicaciones es a través de una red local, con maquinas
conectadas a una misma conexion Wi-Fi, por ejemplo. Desde la computadora que tenga
la biblioteca hay que apretar el boton “Conectar y compartir” del menu de acciones y
seleccionar la opcién “Iniciar servidor de contenidos”. Cuando las tres bolitas azules del
boton pasen a ser verdes, significa que ya todo listo para compartir.

Para las demas personas puedan acceder a nuestra biblioteca tenemos que compartir la
direccidn que obtendremos haciendo clic en boton “Conectar y compartir” el menu de
acciones. Por ejemplo: [192.168.1.130, puerto 8080]. Esto significa que para poder
acceder a la biblioteca compartida por red local hay que abrir un navegador y en la barra
de la direccion URLescribir: “192.168.1.130:8080” (sin las comillas). jlmportante! Si son
varias las personas que van a compartir deben hacerlo tomando turnos de una a la vez.
Una vez que hayan finalizado, desde el mismo boton de “Conectar y compartir” apretamos
“Detener servidor de contenidos”

RECURSOS PARA APRENDER MAS

* Manual oficial de uso de Calibre. Descargar PDF.

* Manual de Calibre de Juan Luis Fernandez Gallo. Descargar PDF.

* La guia completa para dominar Calibre (y organizar tu biblioteca de e-books) de
Genbeta.Visitar web.
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Una produccion de:

| Radialist . . .
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